
Legalisasi Proposal
No. SK : 03 Tahun 2023

Persyaratan

1. 1. Pemohon datang ke Balai Desa dengan membawa berkas proposal.

2. 2. Petugas Loket menerima dan memeriksa kelcngkapan proposal, jika tidak Icngkap dikembalikan 

kepada pemohon dan jika lengkap dicatat dalam buku agenda Proposal dan diteruskan kcpada 

Pctugas Pelayanan

3. 3. Petugas Pelayanan memverifikasi berkas permohonan legalisasi proposal, jika sudali Icngkap diparaf 

untuk diserahkan kepada Pctinggi

4. 4. Petinggi menandatangani format legalisasi proposal (Apabila Petinggi tidak berada ditempat 

Pemohon dapat atau meninggalkan berkas untuk di tanda tangani di hari berikutnya serta 

mengembalikan kepada Petugas Pelayanan

5. Petugas Loket membubuhkan stempel dan menyerahkan kepada pemohon dengan bukti tanda terima 

serta meminta I bendel ro sal sebagai arsip

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. 1. Pemohon datang ke Balai Desa dengan membawa berkas proposal.

2. 2. Petugas Loket menerima dan memeriksa kelcngkapan proposal, jika tidak lengkap dikembalikan 

kepada pemohon dan jika lengkap dicatat dalam buku agenda Proposal dan diteruskan kcpada 

Pctugas Pelayanan

3. 3. Petugas Pelayanan memverifikasi berkas permohonan legalisasi proposal, jika sudali Icngkap diparaf 

untuk diserahkan kepada Petinggi

4. 4. Petinggi menandatangani format legalisasi proposal (Apabila Petinggi tidak berada ditempat 

Pemohon dapat menunggu atau meninggalkan berkas untuk di tanda tangani di hari bcrikutnya) serta 

mengembalikan kepada Petugas Pelayanan

5. Petugas Loket membubuhkan stempel dan mcnyerahkan kepada pemohon dengan bukti tanda terima 

serta meminta I bendel proposal sebagai arsip

Waktu Penyelesaian
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10 Menit

Jika berkas lengkap dan Jabatan berwenang berada di tempat

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Irgalisasi Proposal

Pengaduan Layanan

1.   Portal Pengaduan : 085339154069
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