
Pelayanan Surat Keterangan Tidak Mampu
No. SK :

Persyaratan

1. Fotokopi KTP

2. Fotokopi KK

3. dokumen pendukung bila diperlukan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Menerima berkas permohonan penerbitan SKTM, mencatat dan mengoreksi berkas permohonan 

untuk diproses lebih lanjut

2. Menandatangani formulir pengajuan SKTM yang telah ditandatangani pemohon dan mengetahui dari 

kaluraha.

3. Mengecek hasil permohonan

4. Memeriksa dan menyetujui berkas permohonan SKTM untuk dapat diserahkan kepada pemohon

5. Menyerahkan dokumen SKTM kepada pemohon

Waktu Penyelesaian
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30 Menit

1. Menerima berkas permohonan penerbitan SKTM, mencatat dan mengoreksi berkas permohonan untuk 

diproses lebih lanjut (10 menit ).

2. Menandatangani formulir pengajuan SKTM yang telah ditandatangani pemohon dan mengetahui dari 

kalurahan (5 menit ).

3. Mengecek hasil permohonan (5 menit).

4. Memeriksa dan menyetujui berkas permohonan SKTM untuk dapat diserahkan kepada pemohon (5 menit 

).

5. Menyerahkan dokumen SKTM kepada pemohon ( 5 menit).

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. SKTM

Pengaduan Layanan

1. Datang langsung ke Kapanewon Gamping.

2. Telpun ke Nomor (0274) 617069.
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