
surat pengantar Pembuatan Dokumen Administrasi Kependudukan 
Bagi Pemerlu Pelayanan Kesejahteraan Sosial (PPKS)
No. SK : 060/102/2023

Persyaratan

1. Surat permohonan dari desa / Lembaga Kesejahteraan Sosial;

2. Formulir dan surat persyaratan dari Dinas Kependudukan dan Catatan Sipil (disesuaikan kebutuhan 

untuk pembuatan Akte/NIK) terdiri dari:

3. a. Formulir Keterangan Lahir

4. b. Formulir Isian Biodata Untuk Warga Negara Indonesia

5. c. Fotokopi Keterangan Lahir di buku Kesehatan Ibu dan Anak (KIA)

6. d. Fotokopi surat nikah

7. e. Fotokopi Kartu Keluarga (KK) dan Kartu Tanda Penduduk (KTP) orang tua kandung

8. f. Kartu Keluarga (KK) asli pengasuh/wali

9. g. Fotokopi Kartu Tanda Penduduk (KTP) pengasuh/wali

10. h. Fotokopi Kartu Tanda Penduduk (KTP) saksi-saksi

11. i. Foto anak 2 lembar ukuran 3x4

12. j. Surat Pernyataan Belum Masuk Kartu Keluarga (KK)

13. k. Surat Pernyataan Anak Seorang Ibu

14. l. Surat Pernyataan Pertanggung Jawaban Mutlak

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pengguna Layanan datang ke Dinas Sosial, Pemberdayaan Masyarakat dan Desa dengan membawa 

berkas persyaratan;

2. Pengguna Layanan menunggu proses verifikasi kelengkapan berkas;

3. Pengguna Layanan menunggu informasi pembuatan surat pengantar dan pendampingan ke Dinas 

Kependudukan dan Catatan Sipil

4. Pengguna Layanan mendapatkan Akte/Kartu Tanda Penduduk (KTP)

Waktu Penyelesaian

Dinas Sosial, Pemberdayaan Masyarakat dan Desa

Jalan Sabuk Alu No.35, Wonosobo Timur, Wonosobo, Wonosobo Timur, Wonosobo Tim., 

Kec. Wonosobo, Kabupaten Wonosobo, Jawa Tengah 56311 0286323172 

https://devdinsos.wonosobokab.go.id/

Pemerintah Kab. Wonosobo / Dinas Sosial, Pemberdayaan Masyarakat dan Desa

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 30 Jun 2024 pukul 10:43. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

http://https://devdinsos.wonosobokab.go.id/
https://sippn.menpan.go.id
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2 Hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pengantar Ke Dinas Kependudukan dan Catatan Sipil dan pendampingan/layanan pengantaran 

ke dinas kependudukan dnan catatan sipil

Pengaduan Layanan

1.   Datang langsung ke Dinas Sosial Pemberdayaan Sosial dan Desa Kabupaten Wonosobo;

2.   Saran dan masukan melalui kotak pengaduan yang disediakan;

3.   Telephone : (0286) 323172

4.   Whatsapp  : 082220250005

5.   Instagram  : instagram

6.   Website     devdinsos.wonosobokab.go.id/

7.   Email         : dinsospm.wsb@gmail.com

Lapor Bupati : lapor bupati

Dinas Sosial, Pemberdayaan Masyarakat dan Desa

Jalan Sabuk Alu No.35, Wonosobo Timur, Wonosobo, Wonosobo Timur, Wonosobo Tim., 

Kec. Wonosobo, Kabupaten Wonosobo, Jawa Tengah 56311 0286323172 

https://devdinsos.wonosobokab.go.id/

Pemerintah Kab. Wonosobo / Dinas Sosial, Pemberdayaan Masyarakat dan Desa
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