
Pelayanan Pembuatan Surat Keterangan Usaha
No. SK :

Persyaratan

1. Mengisi Formulir permohonan

2. Membawa Fotocopy KTP

3. Membawa Kartu Keluarga

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon menyerahkan berkas kepada petugas

2. Petugas memeriksa berkas pemohon

3. Apabila sudah benar dan lengkap petugas mulai memproses berkas

4. Petugas memmberi nomor, stempel dan tandatangan oleh pejabat yang berwenang

5. Pemohon menerima surat keterangan usaha yang sudah selesai dari petugas

Waktu Penyelesaian

5 Menit

waktu penyelesaian berkas 5 menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. surat keterangan usaha

Pengaduan Layanan

melalui kotak saran/pengaduan

Kecamatan Kelapa

Jl.Raya Kelapa No.71 Kelurahan Kelapa Kecamatan Kelapa Kabupaten Bangka Barat 33364 

0715355101 

Pemerintah Kab. Bangka Barat / Kecamatan Kelapa
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