
Pelayanan Pembuatan Surat Keterangan Bersih Diri
No. SK :

Persyaratan

1. Membawa KTP

2. Membawa surat keterangan ahli waris yang ditandatangani oleh seluruh ahli waris bermaterai

3. Membawa pas Photo

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon menyerahkan berkas

2. Petugas memeriksa berkas dari pemohon

3. Apabila berkas sudah benar petugas memberikan nomor, stempel dan tanda tangan pejabat yang 

berwenang

4. Pemohon menerima berkas yang sudah selesai dari petugas

Waktu Penyelesaian

5 Menit

Waktu penyelesaiannya 5 menit dengan syarat pejabat yang menandatangani surat sedang berada ditempat

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Bersih Diri

Pengaduan Layanan

melalui kotak saran/pengaduan

Kecamatan Kelapa

Jl.Raya Kelapa No.71 Kelurahan Kelapa Kecamatan Kelapa Kabupaten Bangka Barat 33364 

0715355101 

Pemerintah Kab. Bangka Barat / Kecamatan Kelapa
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