Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil
JL. DR SUTOMO NO. 33 79123 0562638342

www.dukcapil.singkawang.go.id

Pemerintah Kota Singkawang / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Pelayanan Layanan Data atau | nformasi Administras Kependudukan
No. SK :

Per syaratan

1. Surat tertulis permohonan permintaan Data Kependudukan

2. Disposisi tertulis dari Kepala Dinas atau yang mewakili

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 22 Jul 2024 pukul 22:09. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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1. Sub Koordinator menugaskan Pengelola SIK untuk menyiapkan bahan-bahan penyusunan Laporan

Data Kependudukan

N

. Pengelola SIK menginventarisir bahan-bahan penyusunan Laporan Data Kependudukan

98]

. Pengelola SIK Menyusun Laporan Data Kependudukan dengan pemanfaatan Data Konsosolidasi Bersih

(DKB) dan Data Hasil Pelayanan Kependudukan SIAK Terpusat

4. Sub Koordinator memeriksa laporan Data Kependudukan. Jika terdapat kesalahan akan dikembalikan
kepada Pengelola SIK untuk diperbaiki, Jika benar maka selanjutnya diteruskan kepada Kepala

Bidang/Sekretarisuntuk dikoreksi lebih lanjut

5. Kabid memeriksan dan menyerahkan laporan Data Kependudukan yang sudah diparaf oleh

sekretaris/Kepala Bidang untuk di tanda tangani oleh Kepala Dinas

[e)]

. Kepala Dinas Menandatangani Laporan Data Kependudukan

~

. Sub Koordinator menerima Laporan Data Kependudukan yang sudah ditandatangani oleh Kepala

Dinas selanjutnya diserahkan kepada Pengelola SIK

8. Pengelola SIK mengantar surat ke Agendaris untukmeminta nomor surat pengantar
nformasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 22 Jul 2024 pukul 22:09. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

9. Pengelola SIK menggandakan dan menijilid laporan data kependudukan yang sudah diberi nomor surat
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Waktu Penyelesaian

3 Hari

3 hari kerja, setelah persyaratan dinyatakan lengkap dan valid.
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Layanan data dan atau informasi administrasi kependudukan

Pengaduan Layanan

Layanan Data atau Informasi Administrasi Kependudukan
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