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Pemerintah Kab. Tapin / Dinas Pendidikan

Pelayanan Data Pokok Pendidikan (DAPODIK)
No. SK :

Per syar atan

1. Input PTK baru : Surat permohonan input guru baru ke dapodik, Mengisi data PTK, Fotocopy KTP,
Fotocopy KK, Fotocopy ljazah terakhir, Fotocopy SK Pengangkatan, Fotocopy SK Pembagian Tugas,
Email aktif

2. Mutasi PTK : Surat permohonan pindah PTK, Fotocopy SK Mutasi ( SK terbaru / SPK di sekolah baru

3. Permasalahan dapodik sekolah : membawa laptop yang sudah ada aplikasi dapodik

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Input PTK baru : Menyerahkan dokumen ke petugas, dokumen diteliti oleh petugas, petugas
memasukkan dokumen ke sub bagian program dan perencanaan, Kepala dinas mendisposisi dokumen

ke operator dapodik, operator dapodik dinas menginput data PTK ke dapodik

2. Mutasi PTK : Menyerahkan dokumen ke petugas, dokumen diteliti oleh petugas, petugas memasukkan
dokumen ke sub bagian program dan perencanaan, Kepala dinas mendisposisi dokumen ke operator
dapodik, operator dapodik dinas memindahkan data PTK di dapodik dari satuan pendidikan yang lama

ke satuan pendidikan yang baru

3. Permasalahan dapodik satuan pendidikan : Pemohon menghadap petugas dan menyampaikan
permasalahan, Petugas mengantarkan pemohon ke operator dapodik dinas, Operator dapodik dinas
menyelesaikan permasalahan dapodik sekolah sesuai kewenangan, Apabila operator dapodik dinas
tidak bisa menyelesaikan permasalahan, operator dinas akan menanyakan permasalahan tersebut ke

operator kementerian melalui WA group

Waktu Penyelesaian
2]Jam
- 1 jam untuk pertanyaan permasalahan

- 1 jam untuk penyelesaian permasalahan

Biaya/ Tarif
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Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Permasalahan Dapodik Satuan Pendidikan sudah terselesaikan

Pengaduan Layanan

1. Kotak pengaduan
2. Wa call center
3. Email kantor

4, Website
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