
Pengantar akte kelahiran
No. SK : 07 Tahun 2023

Persyaratan

1. Surat Pengantar RT RW

2. KK asli

3. Fotocopi KTP EL krdua orang tua

4. Fotocopi KTP EL 2 orang saksi

5. Keterangan kelahiran (dari Puskesmas/Bidan/Rumah Sakit/Desa/Kelurahan) asli atau fotocopi yang 

dilegalisir

6. Fotocopi Surat Nikah yang dilegalisir

7. SPTJM Form F2.01 (4lembar)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon datang dengan membawa berkas persyaratan Pemohon menyerahkan berkas persyaratan 

kepada petugas layanan Petugas meneliti kelengkapan berkjas, jika berkas tidak benar dan lengkap 

akan dikembalikan ke Pemohon,tetapi jika berkas sudah benar dan lengkap maka akan diproses lebih 

lanjut sampai ditandtangani oleh Kepala Desa atau Petugas yang berwenang Setelah berkas disetujui 

petugas mencatat dalam buku register dan kemudian mencetak pengantar permohonan akte 

kelahiran dengan penendatanganan Kepala Desa atau Pejabat yang berwenang Setelah perngantar 

permohonan akte kelahiran ditandtangani Kepala Desa/Pejabat yang berwenang berkas diserahkan 

kepada pemohon dan mengarahkan kepada pemohon unutk menuju Kantor Kecamatan Nusawungu

Waktu Penyelesaian

15 Menit

Biaya / Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. permohonan pembuatan akte kelahiran

Pengaduan Layanan

Melalui email

pemdesnusawungu@gmail.com

Telepon 081327082066
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