
Surat Keterangan Waris
No. SK : OR.01/004/CIKSEL/2022

Persyaratan

1. Surat Keterangan Waris dari Desa setempat

2. Surat Keterangan atau Akta Kematian

3. Kartu Tanda Penduduk Elektronik Ahli Waris

4. Kartu Keluarga Ahli Waris

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon membawa Dokumen Persyatratan yang sudah di tentukan ke Loket yang di tunjuk

2. Verifikasi Kelengkapan Dokumen di loket oleh petugas

3. Setelah Dokumen di verifikasi dan dinyatakan lengkap maka dokumen akan di tandatangani oleh 

pejabat terkait

4. Dokumen yang sudah di tandatangani di serahkan kepada pemohon

Waktu Penyelesaian
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1 Hari

1) Pendaftaran dan Pengajuan permohonan pengantar Surat Keterangan Waris

2) Pendataan dan penerimaan berkas persyaratan

3) Verifikasi kelengkapan persyaratan

4)  Pemeriksaan dan pemberian paraf persetujuan

5) Pengetikan Formulir Surat Keterangan Waris

6) Penandatanganan Surat Keterangan Waris

7) Penyerahan Surat Keterangan Waris

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. surat keterangan waris

Pengaduan Layanan
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