
Pelayanan registrasi pernyataan ahli waris
No. SK :

Persyaratan

1. 1. Surat keterangan kematian dari desa

2. 2. Fc KTP dan kartu keluarga masing masing ahli waris

3. 3. Fc akte kelahiran ahli waris

4. 4. Fc surat nikah pewaris dan ahli waris / almarhum/ almarhumah ( apabila di di peruntukan )

5. 5. Surat pernyataan dan keterangan waris yg di tanda tangani para ahli waris diatas materai dan di 

ketahui kepala desa

6. 6. Fc kepemilikan tanah (AJB, sertifikat, akta hibah) jika surat waris terkait kepemilikan tanah

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. 1. Pastikan sudah meminta Surat keterangan kematian dari desa

2. 2. pastikan menerima dan memeriksa kelengkapan berkas

3. 3. dan datanglah pastikan membawa perlengkapan berkas lainnya

4. 4. lalu ambillahantrian di loket

5. 5. pastikan surat anda akan di tandatangani dan di regoister oleh petugas kecamatan

Waktu Penyelesaian
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30 Menit

1. mengambil no antrian dan menghadap petugas pelayanan

2. menerima dan memeriksa kelengkapan berkas

3. registrasi pemohon 

4. pengetikan / pencetakan 

5. mengoreksi dan memberikan paraf

6. pemarafan

7. penandatanganan 

8. penyerahan

9. mengarsipkan dokumen  

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pelayanan registrasi pernyataan ahli waris

Pengaduan Layanan

-
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