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Pemerintah Provinsi Gorontalo / Dinas Sosial Provinsi Gorontalo

L ayanan Pengangkatan Anak Melalui M asyar akat
No. SK :

Per syaratan

1. Rekomendasi Dari Dinas Sosial Kab/Kota

2. Dokumen Persyaratan Pengangakatan Anak dari COTA

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Calon Orang Tua Angkat (COTA) mengajukan Surat Permohonan disertai berkas persyaratan adopsi ke

Dinas Sosial Kab/Kota setempat

2. Dinas Sosial Kab/Kota mengajukan usulan/rekomendasi atas permohonan pengangkatan Anak ke

Dinas Sosial Provinsi Gorontalo

3. Kepala Dinas Sosial Provinsi Gorontalo menerima berkas usulan pengangkatan Anak dari Dinas Sosial

Kab/Kota untuk kemudian mendisposisi berkas usulan tersebut ke Bidang Rehabilitasi Sosial
4. Kepala Bidang Rehabilitasi Sosial mendisposisi berkas usulan tersebut ke Seksi Anak untuk diproses

5. Fungsional Pekerja Sosial menyusun dan menganalisa instrumen home visit/asesmen Calon Orang Tua
Angkat

6. Kepala Bidang Rehabilitasi Sosial menugaskan Fungsional Pekerja Sosial untuk membuat surat tugas
dalam rangka pelaksanaan home visit/asesmen Calon Orang Tua Angkat untuk diajukan kepada Kepala

Dinas Sosial Provinsi

7. Kepala Dinas Sosial menugaskan petugas untuk melaksanakan home visit/asesmen Calon Orang Tua
Angkat

8. Bidang Rehabilitasi Sosial menerima laporan sosial hasil home visit/asesmen Calon Orang Tua Angkat

yang akan disampaikan ke Kepala Dinas Sosial Provinsi

9. Bidang Rehabilitasi Sosial melaksanakan kegiatan temu bahas dalam penentuan kelayakan (elijibilitas)

Calon Orang Tua Angkat

10. Pekerja Sosial mereview dan menganalisa hasil kegiatan temu bahas dalam penentuan kelayakan

(elijibilitas) Calon Orang Tua Angkat

11. Bidang Rehabilitasi Sosial menerima data Calon Orang Tua Angkat sesuai hasil review dan analisa

penentuan kelayakan (elijibilitas)

12. Fungsional Pekerja Sosial membuat draft rekomendasi pengangkatan Anak untuk selanjutnya diajukan

kepada Kepala Dinas Sosial Provinsi untuk ditanda tangani

13. Petugas pada Seksi Anak menduplikasi keseluruhan berkas adopsi sebanyak 2 (dua) berkas yang akan
disampaikan untuk Calon Orang Tua Angkat dan Pengadilan Agama untuk muslim dan Pengadilan

Negeri untuk non muslim

14. Dinas Sosial Provinsi menerima petikan hasil keputusan sidang pengangkatan Anak di Pengadilan

untuk dilaporkan ke Kementerian Sosial Rl

Waktu Penyelesaian
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3 Hari

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Rekomendasi Pengangkatan Anak

Pengaduan Layanan

1. Email

2. Dinas Sosial Provinsi Gorontalo Bidang Rehabilitasi Sosial Anak
3. Kotak Pengaduan

4. SP4AN LAPOR
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