Badan Pendapatan Daerah

Kompleks Perkantoran Pemerintah Kabupaten Bekasi, Desa Sukamahi
A
E Kecamatan : Cikarang Pusat Kabupaten : Bekasi Provinsi : Jawa Barat 96252
082122150568

Pemerintah Kab. Bekasi / Badan Pendapatan Daerah
Penyampaian Surat Pemberitanuan Pajak Terhutang Pajak Bumi

Dan Bangunan Perdesaan Dan Perkotaan (SPPT PBB-P2)
No. SK : HK.02.02/2681/Bapenda

I Per syar atan
. SPPT PBB-P2 hasil cetak massal;
2. Surat Pengantar Penyampaian SPPT PBB-P2.
I Sistem, M ekanisme dan Prosedur
. Kepala Subbidang Penagihan menerima SPPT PBB-P2 Buku 4 dan 5 serta Daftar Himpunan Ketetapan
Pajak (DHKP) selanjutnya menyampaikannya kepada Petugas Lapangan untuk diteliti;

2. Petugas Lapangan meneliti objek dan subjek Pajak yang tercetak di SPPT PBB-P2 Buku 4 dan 5
disesuaikan dengan DHKP;

3. Petugas Lapangan menyampaikan SPPT PBB-P2 Buku 4 dan 5 yang telah sesuai dengan objek dan
subjek pajak kepada Wajib Pajak.;

4. Petugas Lapangan membuat konsep laporan hasil penyampaian SPPT PBB-P2 dan menyampaikan
konsep laporan hasil penyampaian SPPT PBB-P2 kepada Pelaksana Administrasi;

5. Pelaksana Administrasi merekap laporan hasil penyampaian SPPT PBB-P2 dan menyerahkan kepada
Kasubbid Penagihan;

6. Kasubbid Penagihan meneliti konsep laporan penyampaian SPPT PBB-P2. jika sudah sesuai memaraf
dan menyerahkannya kepada Kepala Bidang Pengendalian dan Evaluasi Pendapatan Daerah. Jika tidak
sesuai dikembalikan kepada Pelaksana Administrasi;

7. Kepala Bidang Pengendalian dan Evaluasi Pendapatan Daerah meneliti laporan penyampaian SPPT
PBB-P2. Jika sudah sesuai ditandatangani kemudian menyerahkannya kepada Kepala Badan. Jika tidak
sesuai dikembalikan kepada Kasubbid untuk diperbaiki;

8. Kepala Badan menerima laporan hasil penyampaian SPPT PBB-P2;

9. Pelaksana Administrasi mendokumentasikan Laporan Hasil Penyampaian SPPT PBB-P2.

I Waktu Penyelesaian
| 1 Hari kerja
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Badan Pendapatan Daerah
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Pemerintah Kab. Bekasi / Badan Pendapatan Daerah
Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Tanda Terima SPPT PBB-P2
Pengaduan Layanan

a. Penyediaan Kotak Saran;
b. Surat;
c.  No. kontak/whatsapp : 0821-2215 0568

Email : bapendakabbekasi2021@gmail.com
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