
Pelayanan Pembuatan Surat Keterangan Kelahiran dan Surat 
Keterangan Kematian
No. SK :

Persyaratan

1. KTP/KK/SIM

2. Kartu Berobat (Jika sudah pernah berobat di RSUD dr. Salim Alkatiri)

3. Berkas Rekam Medis

4. Untuk permohonan Surat Keterangan Kematian : Ahli waris mengisi permohonan bermaterai dilengkapi 

fotokopi KTP suami dan istri, fotokopi Kartu Keluarga (KK)

5. Hanya berlaku pada pasien yang lahir dan meninggal di RSUD dr Salim Alkatiri Namrole

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Surat Keterangan Lahir a. Bayi lahir di RSUD dr Salim Alkatiri Namrole b. Bidan melakukan pendaftaran 

bayi baru lahir ke bagian pendaftaran c. Bidan mengisi formulir sesuai pedoman pengisisan d. Petugas 

mencetak surat keterangan kelahiran (SKL) e. Petugas memberikan SKL kepada bidan ruangan untuk 

meminta tanda tangan dari dokter yang membantu persalinan f. Surat Keterangan Lahir diberikan kepada 

orang tua pasien pada saat pulang.

2. Surat Keterangan Kematian a. Bilamana terjadi kejadian pasien meninggal di RSUD dr Salim Alkatiri maka 

petugas di ruangan tersebut (UGD, rawat Inap) mengambil formulir surat keterangan kematian b. Petugas 

memberikan formulir kepada dokter kemudian dokter mengisi nama dokter, identitas jenazah, dll sesuai 

pedoman pengisian yang berlaku c. Petugas menerima dokumen rekam medis beserta surat kematian dari 

dokter lalu mencatat data surat keterangan pada buku register d. Perawat menyerahkan surat keterangan 

kematin yang telah ditandatangani dokter kepada keluarga

Waktu Penyelesaian
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0

10 menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

GRATIS (hanya bagi pasien yang melahirkan dan meninggal di RSUD dr. Salim Alkatiri Namrole)

Produk Pelayanan

1. Pelayanan Pembuatan Surat Kelahiran dan Kematian

Pengaduan Layanan

1. Kotak saran : tersedia di tempat pelayanan

2. Media online  

a.     WA : 081248342920 

b.    Barcode scane : 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSex20dySfG5D27NR8Yz5Z9vZqjSrQqGKAXdIPmlDk8sueeszA/viewform
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