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Per mohonan Cuti Tahunan

No. SK : 260/K P.00/I /2023

Per syar atan

1. Permohonan Cuti dari YBS

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Membuka aplikasi cuti online
Memeriksa data permohonan cuti, apabila belum sesuai maka mengkonfirmasi ke OPD
Menginput nomor surat cuti melalui sistem

Mengajukan TTE kepada Pejabat Berwenang Memberikan Cuti

vk~ W N

Mengarsipkan surat cuti pada sistem/ Portal Pegawai.

Waktu Penyelesaian

5 Hari kerja

5 hari kerja sejak permohonan cuti di terima dari OPD
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Izin Cuti

Pengaduan Layanan
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a. ULAS / SP4N Lapor

b. Telepon (0271) 642020 Psw 465

¢. Kunjungan Langsung

d. Email: bkpsdm@surakarta.go.id

e. Sms dan WhatsApp: 08112 577 575
f. Website: bkd.surakarta.go.id

g. Instagram: @bkpsdmsurakarta

h. Facebook: Bkpsdm Surakarta

i. Twitter: @BkpsdmSurakarta

j. Lapor Mas Wali
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