
7. Pelayanan Rekomendasi Pengangkatan Anak
No. SK : 5

Persyaratan

1. a. Formulir dan lampiran sejumlah 26 item 3 bundel

2. b. Calon orang tua angkat: - Minimal pernikahan 5 tahun - Seagama dengan orangtua kandung - 

Maksimal memiliki 1 orang anak - Minimal 6 bulan pengasuhan

3. c. Usia COTA min 30-50 tahun

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. 1. Pemohon atau calon orangtua angkat konsultasi dengan petugas

2. 2. Petugas memastikan tujuan COTA untuk mengadopsi dan menjelaskan prosedur serta syarat-

syaratnya

3. 3. Pemohon membawa kelengkapan syarat berkas ke dinas sosial

4. 4. Petugas meneliti kelengkapan berkas

5. 5. Petugas/pekerja sosial anak menyiapkan surat tugas untuk melakukan home visit ke rumah COTA

6. 6. Petugas melakukan assessment, observasi serta verivikasi dan validasi berkas

7. 7. Petugas/pekerja sosial membuat laporan sosial hasil home visit

8. 8. Menyatukan berkas laporan sosial dan berkas dari COTA untuk membuat rekomendasi

9. 9. Membuat rekomendasi dengan persetujuan kasi dan kabid rehabsos

10. 10. Pengiriman berkas adopsi ke dinas sosial provinsi

11. 11. Proses sidang PIPA dan penerbitan SK

12. 12. SK turun ke dinas sosial kabupaten

13. 13. SK dan berkas COTA diberikan ke COTA untuk pengajuan sidang ke pengadilan negeri
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Waktu Penyelesaian

5 Hari kerja

5 hari kerja jika berkas lengkap dan verifikasi cota dilapangan

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Rekomendasi Pengangkatan Anak

Pengaduan Layanan

1.Kotak saran

2. Website:http://sosial-pmd.boalemo.go.id  

3. WhatsApp :081343942414

4. Email: dinassosialpmd23@gmail.com

5.Form Survei Indeks Kepuasan Masyarakat Mekanisme penanganan pengaduan saran dan masukan 

dilaksanakan dengan tahapan sebagai berikut:

1.  Cek ditempat

2.   Koordinasi internal

3.   Koordinasi eksternal

4. Tindaklanjut dan solusi permasalahan
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