
1. Rekomendasi Surat Keterangan Terdaftar Lembaga Kesejahteraan 
Sosial (LKS
No. SK :

Persyaratan

1. 1. Akte pendirian yang disahkan oleh notaris

2. 2. Susunan Pengurus LKS dilengkapi nama, alamat dan nomor Telpon dan foto copy KTP yg masih 

berlaku

3. 3. Surat keterangan domisili dari Lurah / Desa

4. 4. NPWP Lembaga/Organisasi

5. 5. Anggaran Dasar dan Anggaran Rumah Tangga (AD/ART)

6. 6. Surat permohonan yang ditujukan kepada Kepala Dinas

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. Pemohon mengajukan permohonan surat tanda pendaftaran

2. 2. Petugas menerima dan memverifikasi berkas pemohon

3. 3. Melaporkan kepada atasan

4. 4. Menugaskan TIM untuk melakukan tinjau lapangan kemudian melaporkan hasilnya

5. 5. Jika hasil tinjauan lapangan sesuai syarat maka wajib dibuatkan rekomendasi untuk membuat Surat 

Keterangan Terdaftar (SKT)

Waktu Penyelesaian

4 Hari kerja

sejak berkas dimasukan ke dinas sosial dan PMD verofikasi lapangan dan Berkas Lengkap

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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1. 1. Surat Tugas 2. Rekomendasi pembuatan Surat keterangan Terdaftar (SKT

Pengaduan Layanan

1.     Kotak saran

2.     Website:http://sosial-pmd.boalemo.go.id  

3.WhatsApp :081343942414

4.     Email: dinassosialpmd23@gmail.com

5. Form Survei Indeks Kepuasan Masyarakat
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