
d. PELAYANAN PENGAJUAN SURAT PERINTAH 
PEMBAYARAN (UANG PERSEDIAAN)
No. SK :

Persyaratan

1. 1. SPD

2. 2. Surat Pertanggungjawaban (SPJ)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. 1. Bendahara Pengeluaran menemui Pejabat Penatausahaan Kegiatan (PPK) dengan membawa SPP-UP 

beserta dokumen lainnya; 2. PPK SKPD menerima, mempelajari serta memeriksa kelengkapan 

dokumen tersebut; 3. Jika dokumen tersebut memenuhi persyaratan, maka berkas diinfut ke Sistem 

SIPD, jika dokumen tidak memenuhi persyaratan maka dikembalikan oleh petugas, untuk dilengkapi

Waktu Penyelesaian

30 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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1. PELAYANAN PENGAJUAN SURAT PERINTAH PEMBAYARAN (UANG PERSEDIAAN)

Pengaduan Layanan

Prosedur Penanganan : • Penanganan Langsung : Pemohon bisa langsung ke Seksi Perencanaan Program 

dan Keuangan • Pengaduan Langsung : Pegawai bisa langsung ke Pemohon bisa langsung ke Seksi Seksi 

Perencanaan Program dan Keuangan saat mengajukan Komplain
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