
Persyaratan Pembuatan Sertifikat Tanah
No. SK : 060/019/2022

Persyaratan

1. Surat Pengantar RT/ RW;

2. Fotokopi KK dan KTP Pemohon

3. Fotokopi Bukti Kepemilikan Tanah (sertifikat, Akta/Keterangan Hibah, Waris, Jual Beli, Wakaf);

4. SPPT PBB Tahun Berjalan

5. Riwayat / Asal-usul Tanah

6. Kutipan C

7. Blanko / Formulir yang disediakan oleh BPN

8. Apabila Perolehan dari Waris ditambah fotocopy KK dan KTP seluruh ahli Waris dan Surat Kematian;

9. Apabila Perolehan dari Wakaf dilengkapi Akte wakaf yang sudah disahkan oleh KUA / Kementrian 

Agama dan Akta Pengesahan Pengurus/Takmir oleh Notaris.

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon menyerahkan berkas-berkas persyaratan ke meja pelayanan.

2. Petugas memverifikasi kelengkapan berkas pemohon apabila berkas sudah lengkap dan sesuai 

petugas akan memproses permohonan. Apabila berkas permohonan kurang maka akan dikembalikan 

ke pemohon untuk diperbaiki dan dilengkapi kekurangannya.

3. Petugas memproses permohonan sampai terbentuk dokumen dengan tanda tangan Pejabat 

berwenang dan cap Kelurahan.

Waktu Penyelesaian

7 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Persyaratan Pembuatan Sertifikat Tanah

Pengaduan Layanan

Kantor Kelurahan Sambek Jl. Kolonel Karjono No. 54 Wonosobo 54312

Sarana aduan elektronik:

    Email: kelurahansambek54@gmail.com

Telepon : 089675238787
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