
Lembaga Kursus Pelatihan
No. SK : 146 Tahun 2023

Persyaratan

1. Surat Keterangan Domisili dari Kel/Desa

2. Akte Pendirian Lembaga

3. Profil Lembaga Kursus

4. SK Kepengurusan (Kepala/sekretaris/bendahara)

5. Rekening atas nama Lembaga

6. NPWP atas nama Lembaga

7. Stuktur Organisasi Lembaga

8. Daftar tenaga pengajar/penguji

9. Daftar Riwayat Hidup Pimpinan

10. Daftar Riwayat Hidup Pengajar/penguji

11. Fc. Ijazah Terakhir Pimpinan

12. Fc. Ijazah Terakhir Pengajar/penguji

13. Daftar sarana dan prasarana

14. Fc. Kurikulum / silabus /program pembelajaran

15. Tata Tertib Pendidikan/kursus

16. Pas Foto Pimpinan uk.3x4 sebanyak 2 lbr (berwarna)

17. Fc. KTP (Ketua, sekretaris dan bendahara)

18. Peta/Denah Lokasi LKP

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Semua persyaratan diatas dilengkapi dan dibawa oleh Lembaga ke Bidang Pembinaan PAUD dan 

Dikmas Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olahraga

2. Berkas akan dipelajari keabsahannya oleh Kepala Seksi Pembinaan Pendidikan Masyarakat

3. Jika berkas memenuhi syarat, diajukan ke Kepala Bidang Pembinan PAUD dan Dikmas untuk kemudian 

Tim Verifikasi akan melakukan Evaluasi terkait Kreadibilitas lembaga

4. Tim yang telah dibentuk melakukan monitoring atau pengecekan langsung ke lokasi/lapangan dimana 

LKP berada

Waktu Penyelesaian

3 Hari kerja

Biaya / Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Lembaga Kursus Pelatihan

Pengaduan Layanan

Dinas Pendidikan Pemuda dan Olahraga

Kabupaten Toba

Jln Pelajar Soposurung
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