Dinas K epemudaan dan Olahraga

Stadion Manahan, JI. Adi Sucipto No.1, Manahan, Kec. Banjarsari, Kota Surakarta, Jawa
Tengah 57139 57139 742207
https://dispora.surakarta.go.id/

Pemerintah Kota Surakarta / Dinas Kepemudaan dan Olahraga
Pengiriman Organisasi/K elompok Pemuda

No. SK : 2281 Tahun 2023

Per syar atan

1. Surat Undangan, Buku Agenda surat masuk, buku agenda surat keluar
Surat Edaran dari Provinsi, Disposisi Walikota, Disposisi Kepala Dinas
Materi Pembinaan,SK Panitia, Surat Undangan,Notulen

Daftar Hadir
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Surat Tugas

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

2. Mendisposisi Surat Edaran ke Kabid, diteruskan ke Kasi; Membuat Surat Undangan Rapat Koordinasi

sesuai tata cara surat keluar;

Membuat SK (Surat Keputusan) panitia;
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Meneliti SK Panitia;

Meneliti dan Menandatangani SK Panitia;
Mengirimkan surat undangan rapat koordinasi;
Melaksanakan Rapat Koordinasi;
Melaksanakan koordinasi Lapangan;

Melaksanakan Pembinaan Peserta yang akan dikirim;
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Melaksanakan Pengiriman Peserta ke Karisidenan.

1
Waktu Penyelesaian

7 Hari kerja

1. Menerima Surat Edaran dari Provinsi dilampiri Disposisi Walikota sesuai tata cara surat masuk;
| 7 hari kerja

Biaya/ Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Tugas

Pengaduan Layanan

Melalui :

a. ULAS

b. Surat Masuk, Surat Keluar

c. Medsos

E-mail : dispora@surakarta.go.id
WA  :Lapor Mas Wali

IG : @dispora_surakarta

FB  :Dispora Surakarta
Twitter : @DisporaSka

d. Telepon (0271) 742207

e. Kunjungan Langsung
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