
Mutasi Siswa
No. SK : 060/031.1

Persyaratan

1. 1. Mutasi Keluar Sekolah dalam Kabupaten Jepara a. Surat keterangan pindah sekolah yang 

ditandatangani Kepala Sekolah; b. Surat Keterangan Formasi kelas dari Sekolah yang akan dituju; c. 

Fotokopi raport rangkap 1 (satu); d. Menunjukkan raport asli.

2. 2. Mutasi Keluar Sekolah ke Kabupaten/Kota lain/antar Propinsi a. Surat keterangan pindah 

sekolah/permohonan mutasi yang ditandatangani Kepala Sekolah; b. Fotokopi raport rangkap 1 (satu); 

c. Menunjukkan raport asli.

3. 3. Mutasi Masuk Siswa dari Luar a. Surat keterangan mutasi dari sekolah asal; b. Surat rekomendasi 

dari Dinas Pendidikan setempat; c. Surat keterangan formasi sekolah yang akan di tuju; d. Fotokopi 

raport rangkap 1 (satu); e. Menunjukkan raport asli; f. Fotokopi kartu keluarga; g. Surat keterangan 

perwalian yang dikeluarkan Notaris bagi siswa yang tidak berdomisili bersama orangtuanya; h. Surat 

keterangan kelakuan baik dari sekolah asal bagi siswa SMP.

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon (orang tua/wali siswa) menyerahkan semua berkas persyaratan kepada petugas dibagian 

umum dan kepegawaian

2. Petugas meneliti kelengkapan dan kebenaran berkas persyaratan

3. Petugas membuat naskah surat keterangan rekomendasi mutasi siswa

4. Petugas mengajukan tanda tangan surat keterangan

5. Petugas menyerahkan surat rekomendasi kepada pemohon

Waktu Penyelesaian

45 Menit

apabila pejabat yang berwenang berada di tempat

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Pelayanan Surat Rekomendasi Mutasi Siswa

Pengaduan Layanan

1. Datang/ hadir dengan mengisi form pengaduan dan dimasukkan dalam kotak saran pengaduan

2. Surat tertulis

3. E-mail : umpegdisdikporajepara@gmail.com

4. WA : 082136739675

5. Portal pengaduan :

www.disdikpora.jepara.go.id

Facebook : https://www.facebook.com/DisdikporaJepara

Instagram : @dikporajepara

Aplikasi/Website SP4N LAPOR!
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