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Pemerintah Kab. Wonosobo / Kecamatan Mojotengah / Kelurahan Andongsili
L efgalisasi Dokumen Persyaratan M utasi PBB

No. SK : 060/144/2023

Per syar atan

1. Surat Pengantar RT RW
. Fotokopi KK dan KTP Pemohon

. Fotokopi Bukti Kepemilikan Tanah ( Sertifikat,Akta/Keterangan Hibah, Waris Jual Beli,Wakaf)

. Bukti Lunas PBB Tahun Berjalan

2
3
4. SPPT Tahun Berjalan
5
6. Mengisi Blangko mutasi PBB
7

. Surat Kuasa bermaterai cukup apabila dikuasakan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon menyerahkan berkas-berkas persyaratan ke meja pelayanan

2. Petugas Memverivikasi kelengkapan berkas pemohon apabila berkas sudah lengkap dan sesuai
petugas akan memproses permohonan,apabila berkas permohonan kurang maka akan dikembalikan

ke pemohon untuk diperbaiki dan dilengkapi kekurangannya.

3. Petugas memproses permohonan sampai terbentuk dokumen dengan tanda tangan Pejabat

berwenang dan cap Kelurahan

Waktu Penyelesaian

1 Hari

1 (satu) hari kerja sejak berkas diterima dan dinyatakan lengkap
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Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Tidak Ada Biaya

Produk Pelayanan

1. Persyaratan Mutasi PBB
Pengaduan Layanan

Pengaduan, saran dan masukan dapat disampaikan secara datang langsung ke Kantor Kelurahan atau
tertulis melalui surat yang ditujukan ke Kantor Kelurahan Andongsili JI. Soepardjo Rustam Km.01 Wonosobo
56351

Sarana Aduan Elektronik

Email :andongsilikel@gmail.com

Telp :(0286) 3301919

Website : Kelurahanandongsili.wonosobokab.go.id

laporbupati.wonosobokab.go.id
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