
Pelayanan Pencatatan Kelahiran
No. SK : 060/031/2022

Persyaratan

1. Usia anak 0-60 hari

2. Formulir F2

3. Surat Kelahiran Asli

4. Fotocopy KK

5. Fotocopy KTP

6. Fotocopy KTP orang tua

7. Surat Kuasa Jika dikuasakan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. 1. Pemohon Mengambilan Nomor antrian sambil membawa persyaratan 2. Pemohon menyerahkan 

berkas ke petugas pelayanan 3. Petugas Pelayanan memeriksa kelengkapan berkas persyaratan 4. 

Petugas Pelayanan menyerahkan berkas ke Kasubag Paten untuk di verifikasi 5. Kasubag Paten 

memverifikasi berkas dan menyerahkan ke petugas untuk di entri di Aplikasi SIAK 6. Akta Kelahiran 

selesai dan diserahkan ke pemohon

Waktu Penyelesaian

7 Hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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1. Akta Kelahiran

Pengaduan Layanan

1.  Pengaduan saran dan masukan

 dapat disampaikan secara tertulis melalui surat yang ditujukan ke Jl. lLetda Soedarmono No 29 Kalikajar 

56372

2. Sarana Aduan Elektronik telefon (0286) 329066 Wa: 081327260931

email : kalikajar@gmail.com, Websitie : kecamatankalikajar.wonosobokab.go.id 

IG: @kecamatankalikajar
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