
Pengantar Permohonan Hak (Tanah Milik Negara)
No. SK :

Persyaratan

1. 1. FOTO COPY DAN KK PEMOHON

2. 2. FOTO COPY ALAS HAK DENGAN ASAL USUL RIWAYATNYA JELAS

3. 3. FOTO COPY PELUNASAN PBB 10 TAHUN YANG SUDAH DIBAYAR

4. 4. SURAT PENGANTAR DITANDATANGANI RT/RW

5. 5. SURAT PERMOHONAN DARI PEMOHON

6. 6. SURAT PERNYATAAN PENGUASAAN FISIK DAN TIDAK SENGKETA, (SESUAI DENGAN PERMEN AGRARIA 

/ KEPALA BPN NO.18 TAHUN 2021) DITANDATANGANI OLEH: PEMOHON (BERMATERAI); 2(DUA) ORANG 

SAKSI; RT&RW (DISTEMPEL); (MELAMPIRKAN FOTOCOPY KTP 2 ORANG SAKSI)

7. 7. SURAT PERNYATAAN KEBENARAN DATA DAN KEABSAHAN DOKUMEN BERMATERAI

8. 8. SURAT PERNYATAAN AHLI WARIS, JIKA DIBUTUHKAN

9. 9. SURAT KUASA BERMATERAI DAN FOTOCOPY KTP PENERIMA KUASA, BILA DIKUASAKAN

10. 10. FOTO/DOKUMENTASI LOKASI & BATAS TANAH PEMOHON

11. 11. MENUNJUKAN BUKTI DOKUMEN / ALAS HAK ASLI

12. 12. FOTOCOPY AKTE PERUSAHAAN APABILA PEMOHON BERUPA PT / PERUSAHAAN / YAYASAN

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. PEMOHON MENGAMBIL NOMOR ANTRIAN DI PTSP KELURAHAN (PTSP)

2. 2. PEMOHON MENYERAHKAN PERSYARATAN LENGKAP KEPADA PETUGAS (PTSP)

3. 3. PETUGAS MELAKUKAN VERIFIKASI BERKAS DAN SURVEI LOKASI (KELURAHAN)

4. 4. PETUGAS MEMPROSES DOKUMEN SURAT PENGANTAR PERMOHONAN HAK (KELURAHAN)

5. 5. PEMOHON MENERIMA SURAT PENGANTAR PERMOHONAN HAK (PTSPS)

Waktu Penyelesaian
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3 Hari kerja

3 HARI KERJA/PEMOHON (BILA BERKAS LENGKAP)

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pengantar Permohonan Hak yang ditandatangani oleh Lurah

Pengaduan Layanan

1. NOMOR TELEPON / CALL CENTER PTSP KELURAHAN 021-7873637

2. KANAL PENGADUAN MASYARAKAT YANG TERINTEGRASI DENGAN APLIKASI CRM
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