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No. SK : 2 TAHUN 2022

Per syar atan

1. Surat Pengantar yang ditandatangani RT dan RW
Surat Keterangan Kelahiran dari Puskesmas/Bidan/Rumah Sakit/Penolong Kelahiran
FC KTP dan KK Orang tua

FC KTP 2 (dua) orang saksi

ok~ W N

Mengisi Formulir (Dukcapil)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Pemohon mengisi formulir dan menyerahkan berkas persyaratan kepada petugas loket.
2. Petugas loket melakukan verifikasi dan Validasi berkas persyaratan

3. Petugas melakukan perekaman data Kelahiran dalam basis data kependudukan dan mencetak Akta

Kelahiran.
4. Petugas Loket menyerahkan Aktan Kelahiran kepada Pemohon

5. Pemohon menerima Akta Kelahiran

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja
1 Pemohon mengisi formulir dan menyerahkan berkas persyaratan kepada petugas loket.
2. Petugas loket melakukan verifikasi dan Validasi berkas persyaratan

3. Petugas melakukan perekaman data Kelahiran dalam basis data kependudukan dan mencetak Akta

Kelahiran.
4, Petugas Loket menyerahkan Aktan Kelahiran kepada Pemohon

5. Pemohon menerima Akta Kelahiran

Biaya/ Tarif
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1. Akta Kelahiran

Pengaduan Layanan

Kantor Kelurahan Cipinang Muara
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