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Pelayanan Papgskd taardK artu I ndentitas Anak WNI
No. SK : 2 TAHUN 2022

Per syar atan

1. Fotokopo kutipan akta kelahiran dan menunjukan aslinya
KK Asli orang tua / Wali

KTP-el asli kedua orang tua / wali

> wWn

Foto anak (berwarna ukuran 3 x 4 sebanyak 2 (dua) lembar untuk anak 5 - 17 Tahun kurang 1 (satu) hari

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Pemohon mengisi formulir dan menyerahkan berkas persyaratan kepada petugas loket.
Petugas loket melakukan verifikasi dan Validasi berkas persyaratan

Petugas melakukan perekaman data dalam basis data kependudukan dan mencetak KIA

A W

Petugas Loket menyerahkan KIA penduduk kepada Pemohon

5. Pemohon menerima KIA

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

1. Pemohon mengisi formulir dan menyerahkan berkas persyaratan kepada petugas loket.
2. Petugas loket melakukan verifikasi dan Validasi berkas persyaratan

3. Petugas melakukan perekaman data dalam basis data kependudukan dan mencetak KIA.
4. Petugas Loket menyerahkan KIA kepada Pemohon

5. Pemohon menerima KIA

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayangﬁ'hang Muara

1. Kartu ldentitas Anak (KIA)

Pengaduan Layanan

Kantor Kelurahan Cipinang Muara
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