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Santunan Uang Duka
No. SK : 029/ V/ 2023

Per syar atan

1. Surat Permohonan Uang Duka Bermaterai Rp.10.000

Surat Laporan Kematian Dari RT/RW

Surat Keterangan Ahli Waris Dari Lurah/Kades

Surat Keterangan Kematian Dari Lurah/Kades

Surat Keterangan Tidak Mampu (Sktm)

Foto Copy akte Kematian

Foto Copy Kartu Kependudukan (Kk) Penghapusan Nama Almarhum
Foto Copy (Kk) Yang Masih Ada Nama Almarhum

KTP Asli Almarhum
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Kartu Kendudukan (KK) Ahli Waris

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon mengajukan berkas permohonan Santunan uang duka;

2. Petugas loket menerima dan mengoreksi berkas permohonan, jika berkas tidak lengkap dikembalikan

kepada pemohon, jika berkas sudah lengkap berkas akan diteruskan kepada Kasi;
. Kasi memeriksa berkas jika berkas sudah sesuai maka selanjutnya staf melaksanakan pengetikan;
. Staf operator menginput registrasi surat;
. Berkas selanjutnya diverifikasi oleh Kasi;
. Setelah berkas lengkap selanjutnya Camat menandatangani berkas tersebut;

. Jika Camat Dinas Luar maka Kasi yang akan menandatangani berkas tersebut;
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. Setelah ditandatangani oleh Camat/Kasi, maka berkas tersebut kita serahkan ke pemohon.

Waktu Penyelesaian
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25 Menit

25 menit dengan persyaratan diterima dalam keadaan benar dan lengkap.
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Santunan Uang Duka
Pengaduan Layanan

Kotak Saran
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