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Surat Keterangan Register Surat Tanah di Kecamatan
No. SK : 029/ V/ 2023

Per syaratan

1. Formulir Permohonan
2. Fotocopy Keterangan Register Surat Tanah dari Kelurahan/Desa

3. Surat Keterangan Pengurusan Fisik Tanah ( Sporadik ) / Alas Hak/SKPPT asli

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Sabtu, 20 Jul 2024 pukul 11:17. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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1. Petugas Piket memberi petunjuk format dokumen yang di perlukan serta cara pengisiannya
2. Permohonan melengkapi Persyaratan kemudian memasukkan persyaratan ke Petugas Loket

3. Petugas Loket memeriksa kelngkapan berkas, jika berkas lengkap, maka berkas diteruskan ke Kepala

Seksi untuk di cek kelayakan berkas untuk kemudian dimasukan ke resi penerimaan berkas

4. Tim teknis memverifikasi kelayakan berkas dan membuat rekomendasi teknis tentang kelayakan

permohonan yang dituangkan dalam Berita Acara
. Jika tidak layak maka dibuat surat penolakan
. Jika layak melakukan pengolahan izin
. Kepala Seksi membuat naskah surat Camat
. Staf Administasi mengetik naskah surat Camat

. Paraf dan pengecekan surat oleh Kepala Seksi
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10. Sekretaris memeriksa redaksional surat dan memparaf

11. Camat mengoreksi/menandatangani surat

nforppE?i ’?%W@ngﬂwlﬂféﬂ ‘B%’H‘Eﬂﬂ?ﬁ g'gggaﬁg{jgan.go.id pada Sabtu, 20 Jul 2024 pukul 11:17. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

13. Penyerahan surat kepada pemohon
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Waktu Penyelesaian

3 Hari

3 harikerja sejak permohonan dan persyaratan diterima dengan benar dan lengkap.

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan
1. Surat Keterangan Register Surat Tanah

Pengaduan Layanan

- Masyarakat menyampaikan pengaduan melalui kotak saran
- Sekretaris Camat memverifikasi kebenaran pengaduan
- Camat beserta Sekcam dan para Kasi mengidentifikasi masalah dan mencarikan alternatif solusi

- Camat mengambil keputusan langkah-langkah mengatasi masalah pengaduan tersebut

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Sabtu, 20 Jul 2024 pukul 11:17. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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