
Standar Pelayanan Urusan Pemerintahan dan Waris
No. SK : 18 Tahun 2022

Persyaratan

1. Foto Copy Kartu Keluarga (KK)

2. Foto Copy Kartu Tanda Penduduk (KTP)

3. Surat Kematian / Akte Kelahiran Ahli Waris

4. Foto Copy Buku Nikah

5. Surat Pernyataan Ahli Waris bermaterai Rp. 10.000.

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Menerima, membaca, memeriksa kelengkapan berkas persyaratan pengurusan Surat Keterangan Ahli 

Waris Menerima,membaca,memeriksa kelengkapan permohonan serta memberikan disposisi kepada 

pengadministrasi Umum Kesejahteraan Masyarakat untuk mengetik formulir/blangko draf Surat 

Keterangan Ahli Waris Menerima, mengetik formulir/blangko Surat Keterangan Ahli Waris Menerima 

membaca dan memberi paraf draf Surat Keterangan Ahli Waris Menerima, membaca dan memaraf 

draf Surat Keterangan Ahli Waris Menerima,membaca dan menandatangani Surat Keterangan Ahli 

Waris Menerima Dan memberikan nomor registrasi dan stempel, menggandakan dan menyerahkan ke 

pemohon serta mengarsipkan

Waktu Penyelesaian

3 Hari

1. Pengumpulan Berkas

2. Hasil Verifikasi Berkas

3.Proses Pembuatan Surat Keterangan (PM1)

4. Pembuatan Register Nomor Surat

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Ahli Waris

Pengaduan Layanan

Kantor Kelurahan Cipinang Besar Utara

Jl. Swadaya 2 RT. 006 RW. 014 Telp. (021) 8505212 Kode Pos 13410
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