
Rekomendasi Pindah Tugas PNS
No. SK :

Persyaratan

1. FORMASI LOLOS BUTUH DARI DINAS ASAL DAN PENERIMAN (KHUSUS TENAGA KESEHATAN/TENAGA 

PENDIDIKAN) DITANDATANGANI ESELON II (Dokumen Asli dibawa ke BKPSDM)

2. Melampirkan Analisa Jabatan (Anjab) dan Analisa Beban Kerja (ABK) (Dokumen Asli dibawa ke BKPSDM)

3. REKOMENDASI MENERIMA DAN MELEPAS DARI KEPALA DINAS ASAL DAN PENERIMA DITANDATANGAN 

ESELON II (Dokumen Asli dibawa ke BKPSDM)

4. SCAN ASLI/FC SAH KTP (UPLOAD PADA SIMPEG, MENU PERSONAL, EFILE PENGAJUAN LAYANAN) 

(Dokumen Asli dibawa ke BKPSDM)

5. Scan asli/fc sah SKP bernilai BAIK selama 2 (dua) tahun terakhir (Dokumen Fc sah dibawa ke BKPSDM)

6. SCAN ASLI/SAH SK CPNS, SK PNS (100%) dan SK Pangkat terakhir (UPLOAD PADA SIMPEG, MENU 

GOLONGAN)

7. Scan Surat Permohonan mutasi dari PNS yang bersangkutan (UPLOAD PADA SIMPEG, MENU 

PERSONAL, EFILE PENGAJUAN LAYANAN) (Dokumen Asli dibawa ke BKPSDM)

8. Surat keterangan bebas temuan yang diterbitkan inspektorat daerah asal (UPLOAD PADA SIMPEG, 

MENU P3/SKP/DISIPLIN, EFILE DISIPLIN) (Dokumen Asli dibawa ke BKPSDM)

9. Surat Pernyataan tidak sedang dalam proses atau menjalani hukuman disiplin dan/atau proses 

peradilan oleh pejabat (es II) (UPLOAD PADA SIMPEG, MENU P3/SKP/DISIPLIN, EFILE DISIPLIN) 

(Dokumen Asli dibawa ke BKPSDM)

10. Surat Pernyataan tidak sedang menjalani proses belajar dan/atau tugas belajar oleh pejabat (eselon II) 

(UPLOAD PADA SIMPEG, MENU PERSONAL, EFILE PENGAJUAN LAYANAN) (Dokumen Asli dibawa ke 

BKPSDM)

11. Surat Persetujuan Mutasi dari Instansi Asal (instansi yang melepas) dengan menyebutkan jabatan yang 

akan diduduki

12. Surat usul mutasi dari instansi penerima dengan menyebutkan jabatan yang akan diduduki

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Sesuai Skema

Waktu Penyelesaian

3 Bulan

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Rekomendasi Pindah Tugas PNS

Pengaduan Layanan
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Lapor SP4N, Klik- Bertanya PILKB BKPSDM Buleleng, Media Sosial BKPSDM Kabupaten Buleleng 
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