
Surat keterangan kependudukan
No. SK :

Persyaratan

1. Surat pengatar

2. KTP asli

3. foto copy KK

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pengajuan berkas permohonan ke petugas

2. Pengecekan kelengkapan berkas

3. Berkas lengkap segera di proses

4. petugas meminta paraf ke kasie dan sekcam

5. penandatanganan dokumen ke camat

6. register dan penyerahan berkas ke pemohon

Waktu Penyelesaian

20 Menit

pengajuan berkas permohonan ke petugas,pengecekan kelengkapan berkas, bila berkas lengkap segera di 

proses, petugas meminta paraf ke kasie dan sekcam ,penandatanganan dokumen ke camat, register dan 

penyerahan berkas ke pemohon

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. keterangan kependudukan

Pengaduan Layanan
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pengaduan, saran dan masukan di sampaikan secara tertulis di tujukan kepada camat , jl lancok-

lancok,gampong cot uno,kemukiman cot batee kec kuala kab bireuen atau email: 

kec_kuala@bireuenkab.go.id
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