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Per syar atan

. Fotokopi dokumen kependudukan yang akan dilegalisasi

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

N

. 2. Petugas loket melakukan verifikasi dan validasi berkas persyaratan

w

. 3. Petugas melakukan pengecekan pada sarana alih media penemuan kembali register/koordinasi
dengan petugas pengelola dokumen yang membidangi akta pencatatan/Disdukcapil Daerah (untuk
akta luar DKI Jakarta) dan PPS/Pejabat Pencatatan Sipil menandatangani fotokopi kutipan akta

pencatatan sipil apabila ditemukan untuk dilegalisasi

IN

. 4. Petugas menyerahkan fotokopi Kutipan Akta Pencatatan Sipil yang telah dilegalisasi kepada

pemohon

wul

1. 1. Pemohon mengisi formulir dan menyerahkan berkas persyaratan kepada Petugas loket
. 5. Pemohon menerima fotokopi Kutipan Akta Pencatatan Sipil yang telah dilegalisasi

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

‘ . Fotokopi Kutipan Akta Pencatatan sipil yang telah dilegalisasi
I Pengaduan Layanan
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