Badan Keuangan Daerah

Komplek Perkantoran Pemerintah Kabupaten Solok JIn. Raya Padang - Solok Km. 20 Arosuka
27365 07553133931340

bkd.solokkab.go.id

POBUPATEN 5,

Pemerintah Kab. Solok / Badan Keuangan Daerah
Penagihan Pajak Daerah dan Retribusi Daerah

No. SK : 970/ /BK D-2022

I Per syar atan
‘ 1. Adanya Objek Pajak dan Retribusi Daerah
I Sistem, M ekanisme dan Prosedur
. Kasubid Penagihan Menyusun konsep rencana penagihan dalam bentuk jadwal dan kelengkapan
administrasi yang dibutuhkan seperti jadwal, surat tugas dan SPPD
2. Staf Menyiapkan administrasi yang dibutuhkan dalam pelaksanaan penagihan.
3. Kasubid Penagihan Meneliti kelengkapan administasi penagihan dan berkonsultasi dengan Kepala
Bidang tentang rencana yang telah disusun
4. Kabid pengelolaan Pendapatan menyetujui rencana penagihan, meneliti dan memaraf surat tugas.
5. Kasubid Penagihan memeriksa dokumen pendistribusian SPPT, DHKP, TTS dan DPH PBB P2.
6. Sekretaris meneliti dan memaraf surat tugas
7. Kepala BKD menanda tangani surat tugas
8. Kasubid Penagihan dan Staf melakukan penagihan kepada Wajib Pajak sesuai dengan OPD yang telah
diterbitkan dan menyetorkan hasil penagihan ke Bendahara Penerima
9. Bendahara Penerima menerima penyetoram hasil penagihan pajak.
10. Kasubid Penagihan Persiapan bukti setoran Pajak dan mencatat dalam daftar realisasi penerimaan
I Waktu Penyelesaian
| 2 Hari
I Biaya/ Tarif
| Tidak dipungut biaya
I Produk Pelayanan
‘ Pajak dan Retribusi Daerah yang terpungut, Bukti setor pajak dan retribusi, Penctatan dalam pelaporan
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Pemerintah Kab. Solok / Badan Keuangan Daerah
Pengaduan Layanan

Website : lapor.go.id
SMS : 1708
Telp : 07553133931340

Email : bkd.solokkab@gmail.com

bkd@solokkab.go.id

Website : http://bkd.solokkab.go.id

Facebook : bkdkabsolok@gmail.com

Youtube : BKD Kab Solok

Instagram : bkdkabsolok
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