Kelurahan Cempaka
JI. Mistar Cokrokosumo Rt.003 Rw.003 Kelurahan Cempaka Banjarbaru. 70733 05115910790
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Surat Keterangan Kelahiran
No. SK : 48,49,50

Per syar atan

1. Membawa Surat Pengantar RT
Membawa Fotokopi KTP Pemohon
Membawa Fotokopi KK Pemohon

membawa Fotokopi KTP Saksi

ok~ W N

SPTJM dari orang tua yang bersangkutan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

2. Petugas memeriksa kelengkapan berkas pemohon

3. Apabila lengkap akan dilanjutkan ke pembuatan surat, jika tidak maka berkas akan dikembalikan ke

pemohon
4. Petugas membuatkan surat sesuai keinginan pemohon
5. Surat diserahkan kepada atasan untuk diperiksa dan ditandatangani

6. Surat yang sudah ditandatangani dan diberi nomor register oleh petugas kemudian diserahkan kepada

pemohon

| 1. Pemohon Membawa Berkas ke pelayanan Kantor Kelurahan
I Waktu Penyelesaian

15 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

1. Surat Keterangan

I Produk Pelayanan
I Pengaduan Layanan
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Aplikasi Lapor atau langsung ke pelayanan kantor kelurahan
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