
Permohonan Surat Pengantar Batas Usia Pensiun
No. SK : 13 tahun 2023

Persyaratan

1. Permohonan Surat Pengantar batas usia pensiun dibuat oleh Kasubabag Umprg

2. Surat Pengantar ditandatangani oleh Camat

3. Permohonan dibuat 1 tahun sebelum PNS yang bersangkutan pensiun

4. Foto 3 x 4, 5 lembar

5. Foto Copy Carpeg

6. Data perorangan Calon Penerima Pensiun ( DPCP)

7. Daftar Riwayat Pekerjaan

8. Foto copy SK Pengangkatan Calon Pegawai Negeri Sipil ( CPNS)

9. Foto copy SK Pengangkatan Pegawai Negeri Sipil ( PNS)

10. Foto copy Kenaikan Pangkat Terakhir

11. Foto copy Gaji Berkala Terakhir

12. Foto copy SKP 2 tahun terahir

13. Surat Pernyataan tidak pernah dijatuhi hukuman disiplin tingkat sedang/berat

14. Surat Pernyataan tidak sedang menjalani proses pidana atau pernah dipidana Penjara berdasarkan 

Putusan Pengadilan yang berkekuatan hukum

15. Daftar Susunan Keluarga

16. Foto Copy surat Cerai

17. Foto copy Karis/ Karsu

18. Akta Kematian

19. Akta Kelahiran Anak Kandung + Surat Keterangan masih kuliah

20. Alamat sebelum dan sesudah Pensiun

21. PMK ( apabila ada )

22. SK Jabatan terahir

23. Konversi NIP 18 digit

24. Foto copy KTP suami dan istri
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Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Penyerahan berkas permohonan yang dipersyaratkan

2. Petugas meregister dan mencatat dalam buku penjagaan pegawai

3. Berkas Permohonan surat pengantar batas usia pensiun di dokumen Kasubbag Umum dan 

Kepegawaian

4. Berkas yang sudah diferifikasi oleh Kasubag Umum dan Kepegawaian selanjutnya diajukan ke Camat 

Pekuncen untuk disyahkan dan ditandatangani

Waktu Penyelesaian

1 Hari

satu (1) hari kerja (setelah berkas persyaratan dinyatakan lengkap dan benar)

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Permohonan Surat Pengantar Batas Usia Pensiun

Pengaduan Layanan

Layanan Administrasi Umum Kepegawaian Kecamatan Pekuncen Kabupaten Banyumas
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