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Standar Pelayanan Pemberian Legalisas Produk Layanan di
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No. SK : 18 Tahun 2021

Per syar atan

1. Membawa produk layanan yang telah dilegalisir
2. Membawa fotocopy produk layanan maksimal 5 lembar

3. Membawa produk layanan yang asli

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

—_

. Pemohon mengambil nomor antrian di PTSP Kecamatan (PTSP)
Pemohon menyerahkan berkas lengkap (PTSP)

Petugas menerima berkas (PTSP)

A W

Petugas melakukan verifikasi berkas di depan pemohon kemudian memparaf pada sisi kiri jika

Petugas memparaf pada sisi kanan jika persyaratan dinyatakan lengkap (Kecamatan)
Petugas memroses penandatanganan legalisir produk layanan (Kecamatan)

Petugas menomori dan memberi stempel (PTSP)

© P N o v

Pemohon menerima produk layanan yang telah dilegalisir (PTSP)

Waktu Penyelesaian

2]Jam

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

dinyatakan lengkap (PTSP)
. Petugas melakukan verifikasi ulang berkas (Kecamatan).
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Pengaduan Layanan

1. Nomor Telepon: 02143930778

2. Fax: 02143930778

3. Whatsapp center: 081295089470
4. Email: kecamatankoja@yahoo.com
5. Facebook: Kecamatan Koja

6. Instagram: Kecamatan Koja

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Sabtu, 27 Jul 2024 pukul 16:13. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8201713/pemerintah-kota-jakarta-utara/standar-pelayanan-pemberian-legalisasi-produk-layanan-di-kecamatan

