
Surat Pengantar Perubahan Status Perkawinan, Pendidikan 
Terakhir, Jenis Pekerjaan, Perubahan Alamat, Golongan Darah dan 
Agama Kepercayaan
No. SK :

Persyaratan

1. Pengantar RT/ RW

2. Kartu Keluarga (KK) Asli

3. Ijazah

4. Kartu Golongan Darah

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon Datang ke Kantor Desa dan Menunggu di Ruang Tunggu

2. Pemohon ke meja pelayanan mengutaraka keperluan nya kepada Petugas

3. Menyerah kan surat kepada petugas dan petugas memeriksa Kelengkapannya

4. Mengisi Formulir yang Telah Disediakan

5. Setelah lengkap petugas langsung mengerjakan

6. Tanda Tangan dan Cap Kepala Desa/ Sekretaris Desa

7. Hasilnya surat pengantar di serahkan kepada Pemohon

Waktu Penyelesaian

15 Menit

Dengan Syarat Kepala Desa/ Sekretaris Desa Berada di Tempat

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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1. Surat Pengantar Perubahan Status Perkawinan, Pendidikan Terakhir, Jenis Pekerjaan, Perubahan 

Alamat, Golongan Darah dan Agama Kepercayaan

Pengaduan Layanan

Penanganan Keluhan Pengaduan Adalah 

1.    Kasi Pemerintahan

2.    Sekretaris Desa 

3.    Kepala Desa

Sarana yang Digunakan Dalam Penanganan Pengaduan Saran dan Masukan 

1.    Ruang tamu/ruang penanganan pengaduan bagi yang datang langsung

2.    Kotak saran ada ruang pelayanan 

3.    Telepon +62 823-2497-2202

4.    email desababakan0401@gmail.com
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