Dinas Per pustakaan dan Kearsipan

JI. Soekarno Hatta, Durian I, Kec. Barangin, Kota Sawahlunto, Sumatera Barat 27355
075461321
dpk.sawahluntokota.go.id

Pemerintah Kota Sawahlunto / Dinas Perpustakaan dan Kearsipan
L ayanan Kartu Tanda Anggota Perpustakaan

No. SK :

Per syaratan

1. Mengisi formulir pendaftaran

2. Menyerahkan fotocopy KTP/KK/KIA/SIM 1 (satu) lembar

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kota Sawahlunto / Dinas Perpustakaan dan Kearsipan

1. Petugas menyiapkan dan menyerahkan formulir pendaftaran anggota
Pemustaka mengisi formulir pendaftaran anggota

Pemustaka menyerahkan persyaratan

Petugas memverifikasi keabsahan kelengkapan persyaratan

Petugas menginput data pemohon dan pengambilan foto

Petugas mencetak Kartu Tanda Anggota

Petugas mencatat data keanggotaan baru di buku induk

® N o U~ W N

Petugas menyerahkan Kartu Tanda Anggota ke pemohon

Waktu Penyelesaian
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Pemerintah Kota Sawahlunto / Dinas Perpustakaan dan Kearsipan
10 Menit

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

§8 Petugas menyiapkan dan menyerahkan formulir pendaftaran anggota
8 Pemustaka mengisi formulir pendaftaran anggota

8 Pemustaka menyerahkan persyaratan

§8 Petugas memuverifikasi keabsahan kelengkapan persyaratan

8 Petugas menginput data pemohon dan pengambilan foto

§8 Petugas mencetak Kartu Tanda Anggota

8 Petugas mencatat data keanggotaan baru di buku induk

Petugas menyerahkan Kartu Tanda Anggota ke pemohon

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Kartu Tanda Anggota Perpustakaan

Pengaduan Layanan
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Pemerintah Kota Sawahlunto / Dinas Perpustakaan dan Kearsipan

Penanganan Pengaduan, saran dan masukan
® Kotak saran dan masukan
SMS/WA Pengaduan No. 08xxx

®* Email : adinegorosawahlunto001@gmail.com

* Facebook : Perpustakaan Umum Sawahlunto
* Instagram : Perpustakaan Umum Sawahlunto

®* Website : perpusarsip.sawahluntokota.go.id
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