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1. Mengajukan pembuatan surat

Mengisi informasi/data usulan surat kebijakan internal

Membuat surat kebijakan internal atau surat tugas sesuai permintaan
Memeriksa dan mengkonfirmasi surat ke unit terkait

Memberikan identitas surat

Mendistribusikan, menginformasikan, dan/atau mensosialisasikan status penyelesaian surat

N oo vk~ W N

Mengarsip surat kebijakan internal dan/atau surat tugas

Waktu Penyelesaian
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1. Pembuatan Surat Keputusan Direktur dari unit maksimal 1 hari setelah menerima permintaan.

2. . Pembuatan draf SK Manajemen maksimal 3 hari setelah menerima permintaan.

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keputusan, Peraturan Direktur
Pengaduan Layanan

a. Layanan Kritik dan Saran : Link Kritik/Saran

b. Layanan Pengaduan : Link Pengaduan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 03 May 2024 pukul 18:40. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=KEoIzURY9U2ndQFEssTqa92055DRtjJLgd6-af7dkcBUMkJIMkoyQ0pLWjAwSEkwNjlHTTAyNUZZWi4u
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=KEoIzURY9U2ndQFEssTqa92055DRtjJLgd6-af7dkcBUQzlROVpJU1dIVUU5VUMzS0xFR0lOOFVVSC4u
http://www.polibatam.ac.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8200666/direktorat-jenderal-pendidikan-vokasi/kebijakan-internal

