
Pencatatan Kelahiran
No. SK :

Persyaratan

1. Fotocopy KTP orang tua dan Kartu Keluarga (terbaru)

2. Surat Keterangan Kelahiran dari RS/Puskesmas/Bidan/dll

3. Formulir Keterangan Kelahiran

4. Fotocopy KTP Saksi 2 orang

5. Pengantar RT RW

6. Fotokopi buku nikah/ kutipan akta perkawinan/ bukti lain yang sah

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon mengisi formulir pencatatan kelahiran dan menyerahkannya ke petugas dengan 

melampirkan dokumen persyaratan

2. Petugas melakukan verifikasi dan validasi terhadap data yang tercantum dalam formulir dan dokumen 

yang dilampirkan

3. Perekaman data berdasarkan kelengkapan data dan kesesuaian data hasil verifikasi dan validasi 

petugas yang dilaporkan kedalam database kependudukan

4. Pencatatan pada register dan penerbitan kutipan akte kelahiran

5. Penyerahan Kutipan akte kelahiran diberikan ke pemohon

Waktu Penyelesaian

0

Jika sistem berjalan dengan baik dan lancar proses akte kelahiran dapat selesai dengan cepat

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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1. Akte Kelahiran

Pengaduan Layanan

Jika masih ada kendala dari pihak tertentu langsung dikonsultasikan dengan Kasatlak Dukcapil Kelurahan
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