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1. Ketentuan Ujian Dinas: 1) Pegawai Negeri Sipil;

N

. 2) Ujian Dinas Tingkat Il: serendah-rendahnya berpangkat Pengatur Tingkat | golongan ruang Il/d

dengan masa kerja 2 (dua) tahun dan tidak memiliki ijazah S1 atau sederajat;

3. 3) Ujian Dinas Tingkat lll: serendah-rendahnya berpangkat Penata Tingkat | golongan ruang ll1/d
dengan masa kerja 2 (dua) tahun telah menduduki Jabatan Eselon Il dan tidak memiliki STTPL

Diklatpim Tk. lll serta tidak memiliki ijazah S2 atau sederajat.
4. Ketentuan Ujian Dinas: 1) Pegawai Negeri Sipil;

5. 2) Ujian Penyesuaian ljazah Tingkat I: Untuk menjadi juru golongan ruang I/c bagi PNS yang serendah-
rendahnya berpangkat Juru Muda golongan ruang I/a dengan masa kerja golongan sekurang-

kurangnya 1 (satu) tahun dan berijazah SLTP/ Paket B;

o

. 3 Ujian Penyesuaian ljazah Tingkat II: a. Untuk menjadi Pengatur Muda golongan ruang Il/a bagi PNS
yang serendah-rendahnya berpangkat Juru Muda Tingkat | golongan ruang I/b dengan masa kerja
golongan sekurang-kurangnya 1 (satu) tahun dan berijazah SLTA/Paket C/D-I; b. Untuk menjadi
Pengatur Muda Tingkat | golongan ruang II/b bagi PNS yang serendah-rendahnya berpangkat Pengatur
Muda golongan ruang ll/a dengan masa kerja golongan sekurang-kurangnya 1 (satu) tahun dan
berijazah D-II/Akta Il, Sekolah Pendidikan Luar Biasa/sederajat; c. Untuk menjadi Pengatur golongan
ruang Il/c bagi PNS yang serendah-rendahnya berpangkat Pengatur Muda golongan ruang ll/a dengan

masa kerja golongan sekurang-kurangnya 1 (satu) tahun dan berijazah Sarjana Muda/Akademi/ D-III;

7. 4) Ujian Penyesuaian ljazah Tingkat IlI: a. Untuk menjadi Penata Muda golongan ruang lll/a bagi
PNSyang serendah-rendahnya berpangkat Pengatur Muda golongan ruang Il/a dengan masa kerja
golongan sekurang-kurangnya 1 (satu) tahun (setelah diikurangi masa kerja yang tertuang dalam SK
Pangkat Pengatur Muda golongan ruang ll/a) berijazah S1/D-1V; b. Untuk menjadi Penata Muda
golongan ruang lll/a bagi PNS yang berpangkat Pengatur golongan ruang Il/c dengan masa kerja

golongan sekurang-kurangnya 1 (satu) tahun dan berijazah S1/D-IV;

8. 5) Ujian Penyesuaian ljazah Tingkat IV: a. Untuk menjadi Penata Muda Tingkat | golongan ruang Ill/b
bagi PNS yang serendah-rendahnya berpangkat Penata Muda golongan ruang Ill/a dengan masa kerja
golongan sekurang-kurangnya 2 (dua) Tahun dan berijazah S2/Dokter Spesialis I/Apoteker/sederajat; b.
Untuk menjadi Penata golongan ruang Ill/c bagi PNS yang serendah-rendahnya berpangkat Penata
Muda Tingkat | golongan ruang lll/b dengan masa kerja golongan sekurang-kurangnya 2 (dua) Tahun

dan berijazah S3/Dokter Spesialis II.
9. Kelengkapan Administrasi: 1) Surat Pengantar dari Pimpinan Perangkat Daerah;

10. 2) Surat Perintah Tugas mengikuti Ujian Penyesuian ljazah atau Ujian Dinas dari Pimpinan Perangkat

Daerah;
11. 3) Fotokopi atau dokumen scan SK CPNS yang telah dilegalisasi oleh pejabat yang berwenang;
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13. 5) Fotokopi atau dokumen scan SK Pangkat Terakhir yang telah dilegalisasi oleh pejabat yang
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1. Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Aparatur mengirimkan Surat Edaran kepada
seluruh perangkat daerah di lingkungan Pemerintah Kabupaten Bangkalan tentang Permintaan Data

Calon Peserta Ujian Penyesuaian ljazah dan Ujian Dinas bagi PNS;

2. Perangkat Daerah mengirimkan surat usulan dan berkas administrasi Pegawai Negeri Sipil yang akan
mengikuti Ujian Penyesuaian ljazah dan Ujian Dinas bagi PNS kepada Badan Kepegawaian dan

Pengembangan Sumber Daya Aparatur;

3. Kepala Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Aparatur mendisposisi surat usulan dan
berkas administrasi dari perangkat daerah kepada Kabid Pengembangan Kompetensi Aparatur untuk

ditindaklanjuti sesuai ketentuan;

4. Kabid Pengembangan Kompetensi Aparatur menugaskan Kasubbid Pengembangan Kompetensi untuk

memproses surat usulan dan berkas administrasi calon peserta sesuai ketentuan;

5. Kasubbid Pengembangan Kompetensi dan Fungsional Umum memeriksa berkas administrasi sesuai
ketentuan. PNS yang mempunyai berkas yang memenuhi ketentuan maka akan dimasukkan dalam

daftar peserta;

6. Kasubbid Pengembangan Kompetensi menugaskan Fungsional umum untuk menyusun daftar peserta

dan surat pemanggilan peserta;

7. Kasubbid Pengembangan Kompetensi menyerahkan daftar peserta dan surat pemanggilan peserta

kepada Kabid Pengembangan Kompetensi Aparatur;

8. Kabid Pengembangan Kompetensi Aparatur mengecek daftar peserta dan surat pemanggilan peserta,
jika sudah sesuai maka akan memberikan paraf. Kemudian diserahkan pada Kepala Badan
Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Aparatur Kabupaten Bangkalan. Jika tidak sesuai,

surat dan daftar usulan dikembalikan pada Kasubbid Pengembangan Kompetensi untuk diperbaiki;

9. Kepala Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Aparatur Kabupaten Bangkalan daftar
peserta dan surat pemanggilan peserta jika sudah sesuai maka akan memberikan tanda tangan.
Kemudian diserahkan pada Kabid Pengembangan Kompetensi Aparatur untuk segera ditindaklanjuti.
Jika tidak sesuai, daftar peserta dan surat pemanggilan peserta dikembalikan pada Kabid

Pengembangan Kompetensi Aparatur untuk diperbaiki;

10. Kabid Pengembangan Kompetensi Aparatur menyerahkan daftar peserta dan surat pemanggilan
peserta yang sudah ditandatangani Kepala Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya
Aparatur Kabupaten Bangkalan kepada Kasubbid Pengembangan Kompetensi untuk segera
ditindaklanjuti;

11. Kasubbid Pengembangan Kompetensi menugaskan Fungsional Umum untuk segera mengirimkan

surat panggilan peserta dan mempersiapkan pelaksanaan kegiatan;

12. Fungsional Umum meminta nomor ke kasubbag umum dan mencatat. Kemudian menghubungi
nformast IR A UM I U LA RS RSRAR P AR BN 4R R r B KU TS PEr ShERAT DS SIaRE &8s aftar

Peserta melalui operator email;
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Waktu Penyelesaian
0

1) Layanan pengecekan berkas administrasi adalah 60 (enam puluh) menit;
2) Layanan Ujian adalah 2 (dua) hari;

3) Layanan Pembagian Sertifikat adalah 10 (sepuluh) menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan
1. Pelaksanaan Ujian Penyesuaian ljazah dan Ujian Dinas berbasis CAT

Pengaduan Layanan

Petugas : Kepala Bidang Pengembangan Kompetensi Aparatur
Telp/fax  :(031) 3094303
WA : 081231777769

Email : bkpsda@bangkalankab.go.id
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