
Pelayanan Penerbitan Surat Pindah Antar Kecamatan
No. SK :

Persyaratan

1. Membawa Pengantar RT/RW

2. Membawa foto copy kk dan KK ASLI

3. Membawa KTP Asli dan Foto copy

4. data alamat yang akan di tuju

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon datang dengan membawa berkas pengajuan

2. Petugas meneliti kelengkapan berkas jika berkas/dokumen permohonan tidak lengkap dan benar 

maka permohonan akan di tolak dan berkas akan di kembalikan ke pemohon untuk di lengkapi, jika 

berkas/dokumen lengkap dan benar maka akan di proses lebih lanjut

3. setelah berkas disetujui petugas mencatat di buku register

4. petugas memberikan surat pengantar permohonan pindah antar kecamatan yg sudah di ttd kades

5. petugas mengarahkan pemohon ke kecamatan untuk proses lebih lanjut

Waktu Penyelesaian
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15 Menit

5 menit pengecekan penelitian berkas

5 menit proses pembuatan surat pengantar

5 menit penandatanganan

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Penerbitan Surat Pengantar Pindah Antar Kecamatan

Pengaduan Layanan

-
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