
Standar Pelayanan Surat Keterangan Usaha
No. SK : 29 Tahun 2023

Persyaratan

1. Surat Pengantar dari Kepala Desa;

2. fotocopy KK

3. fotocopy KTP

4. Surat pernyataan usaha

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. 1. Pemohon membawa berkas persyaratan; 2. Dilayani oleh petugas, dan dilakukan pengecekan 

berkas, apabila ada kekurangan diberitahukan langsung untuk melengkapinya dan apabila sudah 

lengkap maka akan diberikan nomor register dan langsung diberikan kepada Kepala Seksi 

Ketentraman dan Ketertiban Umum; 3. Kepala Seksi Ketentraman dan Ketertiban Umum memeriksa, 

memverifikasi dan memaraf berkas Surat Keterangan Usaha; 4. Setelah berkas dinyatakan valid maka 

seksi Ketentraman dan Ketertiban Umum menyerahkan Surat Keterangan Usaha kepada Sekretaris 

Camat untuk diparaf; 5. Surat Keterangan Usaha yang sudah diparaf Sekretaris Camat ditandatangani 

oleh Camat; 6. Surat Keterangan Usaha di stempel basah dan diberikan kepada Pemohon.

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Biaya / Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Usaha

Pengaduan Layanan

1. Kotak Saran; 2. email : kantorcamatpahaejulu@gmail.com 3. Facebook : Kantor Camat Pahae Julu
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