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Kelurahan Karang Anyar
K eterangan Belum Pernah Menikah

No. SK : 067/17/400.08.007/111/2023

Per syar atan

1. Membawa Surat Pengantar dari RT
Membawa fotocopy Kartu Keluarga 1 lembar
Membawa fotocopy E-KTP yang bersangkutan 1 lembar

Mengisi Surat Pernyataan

ok~ W N

Membawa pas photo ukuran 3x4 berwarna 1 lembar

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon menyerahkan berkas kepada staf / PETUGAS PELAYANAN

2. Petugas pelayanan memverifikasi berkas administrasi serta mewawancarai mengenai alasan

pembuatan keterangan belum kawain.
Petugas membuat dan mengetik surat pelayanan
Surat yang telh diketik kemudian diverifikasi dan diberi paraf oleh Kasie yang berwenang

Lurah/Pejabat berwenang memeberikan tandatangan

o v M~ W

Petugas pelayanan kemudian menyerahkan surat yang sudah fix ke Pemohon dan selesai

Waktu Penyelesaian

10 Menit

10 menit diperlukan untuk proses keseluruhan pelayanan keterangan belum pernah menikah
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Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Gratis

Produk Pelayanan

1. Penerbitan Surat Keterangan Belum Nikah, ditandatangani oleh Lurah atau pejabat yang berwenang

dan di stempel basah

Pengaduan Layanan

1. Ruang Pengaduan Pelayanan Masyarakat di Kantor Kelurahan Karang Anyar
2. Email : kelurahankaranganyarsmr@gmail.com

3. Lapor SP4N
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