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K eterangan M enikah
No. SK : 067/17/400.08.007/111/2023

Per syar atan

1. Membawa Surat Pengantar dari RT

Membawa fotocopy Kartu Keluarga Calon Mempelai

Membawa fotocopy E-KTP Calon Mempelai

Mengisi Pernyataan Bermaterai dari Kelurahan

Membawa Foto Gandeng terbaru calon mempelai ukuran 4 x 6 cm berwarna sebanyak 2 lembar

Membawa bibit tanaman buah/sayur dan tanah kompos

N o v A~ WN

Bagi Duda / Janda : Fotocopy Akte Kematian, Akta Cerai Janda/Duda sebanyak 1 lembar

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. - Pemohon menyerahkan berkas untuk diberikan ke bagian Front desk

2. - Staf pelayanan memeriksa kelengkapan berkas persyaratan tersebut dan apabila tidak lengkap akan
dikembalikan kepada Pemohon untuk dilengkapi dan apabila lengkap maka akan langsung diproses
dan diketik.

3. - Setelah diketik dan dicetak surat terlebih dahulu akan dicek kembali dan diberi paraf oleh Kasie yang

berwenang.

4. - Kemudian Surat akan diberikan kepada Pemohon untuk ditandatangani calon mempelai dan di copy
sebanyak 2 rangkap untuk kemudian proses terakhir di tandatangani oleh Lurah langsung dan di

stempel dan dikembalikan lagi ke Pemohon

Waktu Penyelesaian
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20 Menit

20 menit waktu dibutuhkan untuk proses pelayanan pembuatan keterangan menikah, mulai dari verifikasi

berkas dan data, pembuatan hingga proses tanda tangan berkas.

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Gratis

Produk Pelayanan

1. N1 Surat Keterangan Untuk menikah, N2 Surat Keterangan Asal Usul, N3 Surat Persetujuan Mempelai,
N4 Surat Keterangan Orang Tua, N5 Surat Persetujuan Orang tua bagi di bawah umur ( Di bawah 17
Tahun), N6 Surat Keterangan Kematian (Janda/Duda) 7. Surat Pengantar Melakukan vaksinasi ke
puskesmas Surat keterangan Nikah di ketik dikertas F4, ditandatangani oleh Lurah dan di stempel
basah

Pengaduan Layanan

1. Ruang Pengaduan Pelayanan Masyarakat di Kantor Kelurahan Karang Anyar
2. Email : kelurahankaranganyarsmr@gmail.com

3. Lapor SP4N
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