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Pemerintah Kota Binjai / Dinas Sosial Kota Binjai

Surat Keterangan Terdaftar (SKT)
No. SK :

Per syar atan

N

. Surat Permohonan SKT

Memiliki Akte Pendirian LKS berupa Akte Notaris

Memilik AD/ART

Memiliki Program dan Kegiatan

Memiliki izin domisili yang diterbitkan oleh Pemerintah Desa/Kelurahan Setempat
Memiliki Struktur Organisasi dan Personalia Pengurus

Memilik NPWP

Memiliki Rekening atas Nama Organisasi Sosial

v 0 N o U~ W N

Memiliki sarana dan prasarana serta SDM Pelayanan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Mengajukan permohonan pendaftaran kepada Wali Kota Binjai ¢/q Kepala Dinas Kota Binjai
Melengkapi Surat Permohonan sesuai dengan Dokumen Persyaratan

Dokumen diverifikasi oleh Petugas Dinas Sosial

Proses Penerbitan SKT apabila Kelengkapan Dokumen telah sesuai dengan hasil verifikasi petugas

SKT tidak diterbitkan apabila dokumen dan hasil verifikasi tidak sesuai
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SKT ditandatangani oleh Kepala Dinas Sosial

Waktu Penyelesaian
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2 Minggu

1. Pengajuan Permohonan LKS masuk di Bagian Umum untuk disposisi keruangan Kepala Dinas 4

Hari) untuk ke Bidang

2. Penelitian dokumen Persyaratan penelitian dokumen yang dilakukan oleh Petugas Penelitian Dokumen

kelengkapan Lembaga Kesejahteraan Sosial (4 Hari)

3. Penelitian Lapangan (Survei Lapangan) Petugas Peneliti Lapangan melakukan Pengujian dokumen

kelengkapan dengan data, informasi dan fakta (4 hari)

4. Penerbitan Surat Keterangan Terdaftar (SKT) diterbitkan oleh Kepala Dinas Sosial Kota Binjai apabila
Rekomendasi Petugas Penelitian Lapangan menyatakan dokumen kelengkapan sama dengan hasil penelitian

lapangan (3 hari)

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Terdaftar (SKT) Organisasi Sosial

Pengaduan Layanan

Kantor Dinas Sosial Kota Binjai
JI. Jendral Gatot Subroto, No. 83, Binjai Barat
Email : dinassosialkotabinjaiprovsumut@gmail.com

Contact Person (WA) : 0821 6453 7776
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