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Penyediaan data persediaan obat, vaksin dan perbekalan kesehatan 
Kalimantan Utara
No. SK :

Persyaratan

1. Surat permintaan data yang sudah ditandatangani oleh Pejabat yang berwenang

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Kepala UPTD memberikan disposisi kepada pengurus barang yang bertanggungjawab untuk 

memproses permintaan data

2. Staf yang bertanggung jawab membuat draf surat yang memuat data dan menyerahkan kepada 

Kepala Tata Usaha UPTD

3. Kepala Tata Usaha UPTD memeriksa draf surat. Jika setuju, memberikan paraf persetujuan 

meneruskan draf surat kepada Kepala UPTD. Jika tidak setuju, mengembalikan pada staf yang 

bertanggungjawab

4. Kepala UPTD memeriksa draf surat. Jika setuju, memberikan tanda tangan persetujuan. Jika tidak 

setuju, memerintahkan Kepala Tata Usaha UPTD untuk meninjau ulang surat untuk di revisi

5. Memerintahkan pengadministrasi umum untuk memberikan Nomor surat dan mengirim surat kepada 

pemohon

Waktu Penyelesaian

1 Hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Obat, Vaksin dan Perbekalan Kesehatan

Pengaduan Layanan
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