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permohonan;
proposal yang jelas dan rinci; dan

rekomendasi dari dinas sosial.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Keterangan 1. Pemohon membuat akun SISFO IZIN, membuat permohonan dan mengunggah
Dokumen 2. Petugas memeriksa persyaratan administrasi sesuai dengan izin yang dimohon. 3. Jika
persyaratan administrasi perizinan lengkap, petugas Backoffice memverifikasi izin, Jika tidak lengkap
dikembalikan ke pemohon untuk dilengkapi dengan notifikasi lewat Whatsapp. 4. Validasi
berkas/dokumen permohonan kelengkapan dan kebenaran oleh Analis Kebijakan Ahli Muda dan bagi
yang memerlukan peninjauan lapangan/survey maka dilakukan oleh Analis Kebijakan Ahli Muda 5. Jika
berkas/dokumen permohonan tidak memenuhi syarat dan administrasi teknis, maka permohonan
dikembalikan ke pemohon dengan diterbitkan surat penolakan, jika persyaratan telah lengkap dan
benar maka diproses ke tahap selanjutnya. 6. Untuk permohonan izin yang ada biaya retribusi,
petugas melakukan penghitungan pembiayaan, selanjutnya dibuatkan SKRD dan biaya disetorkan oleh
pemohon ke Bendahara Penerima untuk selanjutnya disetorkan ke Kas Daerah 7. Izin diverifikasi
secara elektronik melalui SISFO IZIN dari BO, Analis Kebijakan Ahli Muda, Administrator Ahli Madya,
Sekretaris dan selanjutnya ditandatangani secara elektronik oleh Kepala Dinas. 8. I1zin yang diterbitkan
dapat di unduh oleh pemohon pada akun SISFO IZIN berupa dokumen elektronik (pdf) yang dapat
dicetak sendiri oleh pemohon. Sebelum dapat mengunduh, pemohon diharuskan mengisi survey
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pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Sabtu, 22 Jun 2024 pukul 17:29. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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