Badan Penghubung
Jalan Kramat Il No. 29-30 Kwitang, Senen, Jakarta Pusat 10420 0

Pemerintah Provinsi Kalimantan Utara / Badan Penghubung

Pelayanan Fasilitasi Penyewaan Gedung dan Ruang Rapat
Convention Hall Provinsi Kalimantan Utara di Tarakan

No. SK : 065/014/BANHUB/V/2023

Per syar atan

1. Surat Permohonan Pengajuan sewa gedung/Ruangan
2. Melampirkan surat undangan / kegiatan

3. Mengisi form penyewaan gedung/ruangan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Kasubbag tata Usaha menerima surat masuk dari penyewa diberi lembar disposisi lalu diserahkan

kepada Pimpinan

2. Kepala Badan mempelajari dan memberi disposisi kepada Kasubbag Tata Usaha dan staf pelayanan

untuk menindaklanjuti

3. Staf pelayanan mengecek ketersediaan gedung / ruangan yang akan dipakai menyesuaikan dengan

jadwal yang diajukan dan melaporkan kepada Kasubbag TU
4. Staf pelayanan menginformasikan kepada penyewa
5. Penyewa mengisi form sewa dan melunasi pembayaran sewa gedung/ruangan

6. Pelaksanaan dan pengisian kuesioner kepuasan masyarakat

Waktu Penyelesaian
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1. Layanan Administrasi : 15 Menit

2. Layanan Reservasi : Sehari sebelum kegiatan

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

1. Ruangan Hall Krayan (uk. 48 x 14 m)
Half day : Rp 15.000.000,-
Full day : Rp 20.000.000,-
2. Meeting Room two site (uk. 18 x 10 m)
R.Rapat Lumbis & R.Rapat Seimenggaris

Half day : Rp 3.500.000,- (untuk 2

ruangan)

Full day : Rp 4.500.000,- (untuk 2 ruangan)
3. Ruang VIP Sebatik (uk. 6 x 10 m)

Half day : Rp 1.000.000,-

Full day : Rp 2.000.000,-

Produk Pelayanan

1. Layanan Penyewaan Gedung/Ruang rapat Convention Hall Pemerintah Provinsi Kalimantan Utara
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Pengaduan Layanan

—_

. Convention Hall, JIn. Aki Balak RT 11 Kelurahan Karang Harapan, Kec. Tarakan Barat, Persemaian

2. Email : Kanhubkaltara@gmail.com

kaltarabanhub@gmail.com

3. Facebook : Banhub Kalimantan Utara
4. Instagram : banhubkaltara

5. Website : SP4AN LAPOR (www.lapor.go.id)
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