
Fasilitasi Pembuatan Administrasi Kependudukan
No. SK : KP.10/KEP.03.6/DINSOS

Persyaratan

1. A. FASILITASI PEMBUATAN NOMOR INDUK KEPENDUDUKAN 1. Surat Permohonan Fasilitasi Pembuatan 

Nomor Induk Kependudukan dari Keluarga/Aparat Desa/Kelurahan 2. Fotokopi Kartu Keluarga 3. Surat 

Keterangan Domisili 4. Penerima Manfaat Merupakan Salah Satu dari Kategori Penyandang Disabilitas 

Terlantar, Lanjut Usia Terlantar, Anak Terlantar dan Gelandangan Pengemis

2. B. FASILITASI PEMBUATAN KARTU KELUARGA 1. Surat Permohonan Fasilitasi Pembuatan Kartu 

Keluarga dari Keluarga/Aparat Desa/Kelurahan 2. Fotokopi Kartu Keluarga Lama (Jika Akan membuat 

Kartu Keluarga yang baru) 3. Surat Keterangan Domisili 4. Penerima Manfaat Merupakan Salah Satu 

dari Kategori Penyandang Disabilitas Terlantar, Lanjut Usia Terlantar, Anak Terlantar dan Gelandangan 

Pengemis.

3. ASILITASI PEMBUATAN AKTA KELAHIRAN 1. Surat Permohonan Fasilitasi Pembuatan Akta Kelahiran 2. 

Fotokopi Kartu Keluarga 3. Surat Keterangan Tanda Lahir dari Desa/Kelurahan (Komsen) 4. Penerima 

Manfaat Merupakan Salah Satu dari Kategori Penyandang Disabilitas Terlantar, Lanjut Usia Terlantar, 

Anak Terlantar dan Gelandangan Pengemis.

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. Pemohon mengajukan berkas persyaratan

2. 2. Petugas Layanan Data dan Pengaduan menerima berkas permohonan

3. 3. Petugas melakukan verifikasi dan validasi kelengkapan berkas yang diajukan

4. 4. Petugas melakukan asessment kepada klien

5. 5. Petugas membuat surat permohonan fasilitasi pembuatan administrasi kependudukan kepada 

Dinas Kependudukan dan Catatan Sipil

6. 6. Tim Respon Sosial melaksanakan fasilitasi pembuatan administrasi kependudukan dan 

pendampingan

Waktu Penyelesaian

7 Hari kerja

Biaya / Tarif

Dinas Sosial

Jl. Patriot Nomor 33 Tarogong Garut 44151 081311115125 

https://dinsos.garutkab.go.id atau https://www.garutkab.go.id/

Pemerintah Kab. Garut / Dinas Sosial

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Kamis, 13 Feb 2025 pukul 07:25. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

http://https://dinsos.garutkab.go.id atau https://www.garutkab.go.id/
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8197802/pemerintah-kab-garut/fasilitasi-pembuatan-administrasi-kependudukan-


Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Jas Pendampingan Sosial

Pengaduan Layanan

Pengaduan dapat dilakukan melalui:

1.     Luring (Datang Langsung ke Dinas Sosial

2.     Hotline Layanan Data dan Pengaduan : 082118077014 dan 081311115125

3.     Website Rehabilitasi Sosial : bit.ly/Rehabsossite

Laman https://www.lapor.go.id/ serta kotak saran yang tersedia
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